




1. Suprímese o seguinte posto de traballo:

Nº orde Denominación Grupo Nivel Soldo C. Destino C. especifico/ano Total ano 

10 Administrativo C 20

Nº
orde

Denominación Grupo Nivel Soldo C. Destino C. especifico/ ano Total ano 

7

ASESOR/A 
TÉCNICO/A 
COMUNICACIÓN, 
TRANSPARENCIA E
XÉNERO  

A 30

Nº orde Denominación Grupo Nivel Soldo C. Destino C. especifico/ ano Total ano 

14 UNIDADE 
REXISTRO 

C/D 19

Nº orde Denominación Grupo Nivel Soldo C. Destino C. especifico/ ano Total ano 

17 UNIDADE APOIO D/E 16



Posto Funcións

Unidade de Rexistro
Xestión, a través da aplicación informática do Rexistro, da recepción e saída 

de solicitudes, escritos e comunicacións, expedición de recibos de presentación, 
anotación de asentos de entrada ou saída, asignación das entradas e saídas de 
documentación ao seu correspondente expediente, remisión de solicitudes, 
escritos e comunicacións ás persoas, órganos ou unidades destinatarias e a 
expedición de copias seladas dos documentos orixinais

A asistencia administrativa aos responsables das unidades administrativas e 
das áreas funcionais

A colaboración na recompilación e ordenación de información e elaboración 
de documentación derivada da actividade da Institución.

A colaboración na alimentación e explotación das fontes documentais da 
Institución.

Traballos de edición e transcrición.

A alimentación e consulta das bases de datos da Institución.

A actualización e consulta dos contidos da páxina web da Institución do 
Valedor do Pobo

Aquelas funcións propias da súa categoría profesional que Ile sexan 
encomendadas polos superiores xerárquicos en atención ao grao de 
especificidade, dificultade técnica, responsabilidade ou demais condicións 
particulares dos postos que en cada caso ocupen, e que determinaron a súa 
configuración na relación de postos de traballo.

Aquelas funcións que, sendo análogas ás anteriores, ou tendo carácter 
instrumental para garantir o correcto desempeño das competencias da unidade 
administrativa, Ile asignen os órganos superiores competentes e as normas que 
sexan aplicables

Unidade de apoio A prestación de funcións de asistencia administrativa á Secretaría Xeral e á 
Coordinación da Institución do Valedor do Pobo.

A asistencia e apoio administrativo na elaboración, seguimento e ordenación 
dos expedientes de queixas.

O apoio administrativo na xestión e alimentación dos sistemas de 
tramitación de expedientes e bases de datos da Valedoria do Pobo.

A colaboración na recompilación e ordenación de información e elaboración
de documentación derivada da actividade da institución.

A colaboración na alimentación e explotación das fontes documentais da 
Institución.

Traballos de edición e transcrición.

Alimentación e consulta das bases de datos da Institución

A actualización e consulta dos contidos da páxina web do Valedor do Pobo.

Aquelas funcións propias da súa categoría profesional que Ile sexan 
encomendadas polos superiores xerárquicos en atención ao grao de 
especificidade, dificultade técnica, responsabilidade ou demais condicións 
particulares dos postos que en cada caso ocupen, e que determinaron a súa 
configuración na relación de postos de traballo. Aquelas funcións que, sendo 
análogas ás anteriores, ou tendo carácter instrumental para garantir o correcto
desempeño das funcións da institución lle sexan asignadas.



RELACIÓN DE POSTOS DE TRABALLO DO VALEDOR 
DO POBO

N.º
orde

Unidade
Orgánica Denominación Vacante

Nivel
C.D.

Específico
(C/ano)

Grupo Corpo
Tipo 
de

posto

Forma 
provisión

Observacións

1 Valedor/a
Secretario/a 

xeral

Non
30 34-795,46

A
Superior

N LD Persoal 
funcionario. 
Lic. Dereito

2 Valedor/a Coordinador/a
Non

30 34-795,46
A

Superior
N LD Persoal 

funcionario.
Lic. Dereito

3 Valedor/a Asesor Non 30 34-795,46 Persoal 
eventual

4 Valedor/a Asesor Non 30 34-795,46 NIN Persoal 
eventual

5 Valedor/a Asesor Non 30 34-795,46 NLV Persoal 
eventual

6 Valedor/a Asesor Si 30 34-795,46 NLV Persoal 
eventual

7 Valedor/a

Asesor/a-
técnico/a de

Comunicación, 
Transparencia 

e Xénero

Non

30 34-795,46

    NLV

Persoal 
eventual

8
Serv. 

Adtvos.

Xefe/a Servizo 
de

Administración 
e Persoal

Si

29 32.796,68

A

Superior

N LD Persoal 
funcionario

9
Serv. 

Adtvos.
Xefe de Servizo 

II

Non
28 31.391,22

A
Superior

N LD Persoal 
funcionario.
Lic. Dereito

10
Serv. 

Adlvos.

Xefe/a da 
Sección de 

Apoio e 
Transparencia

Si*

25 19.004,02 C Xestión/Administrativo

N LD Persoal 
funcionario (k)

11 Serv.
Adtvos.

Unidade de 
Asuntos 

Económicos e 
Réxime Interior

Non 20 20.983,06 B/C Xestión/Administrativo N LD Persoal 
funcionario (k)

12 Serv. 
Adtvos.

Administrativo/a 
Secretaría 

Valedor

Non
20

16.336,74 C Administrativo N LD Persoal 
funcionario

13 Serv. 
Adtvos.

Unidade 
Rexistro

Non 19 16.336,74 C/D Adm./Auxiliar N C Persoal 
funcionario (k)

14 Serv. 
Adtvos.

Aux. 
administrativo/a 

de asistencia 
inmediata ao VP

Non 16 15.601,60 D Auxiliar N LD Persoal 
funcionario (*)

15 Serv. 
Adtvos.

Aux. 
administrativo/a

Non 16 15.601,60 D Auxiliar N C Persoal 
funcionario (*)

16 Serv. 
Adtvos.

Aux. 
administrativo/a

Non 16 15.601,60 D Auxiliar N C Persoal 
funcionario (*)

17 Serv-
Adtvos.

Unidade Apoio Non 16 17.089,52 E/D Auxiliar/Subalterno N C Persoal 
funcionario

18 Serv. 
Adtvos.

Uxier Non 13 16.167,62 E Subalterno N C Persoal 
funcionario

19 Serv. 
Adtvos.

Uxier Non 13 16.167,62 E Subalterno N C Persoal 
funcionario

20 Serv-
Adtvos.

Condutor-
ordenanza

Non 14 21.192,50 E Subalterno N C Persoal 
funcionario

                                        



Forma de provisión:

NLV: Nomeamento polo 
Valedor do Pobo (art. 30.2 Lei 
do Valedor do Pobo)

Tipo de posto : S: Singularizado

N: Non singularizado LD: Libre designación

Vacante: Si * Cuberto en comisión de servizos C: Concurso

Observacións: (*) Coñecementos de informática a nivel usuario

Cuarto. Este acordo de modificación producirá efectos desde o día da súa publicación no 
Boletín Oficial do Parlamento de Galicia.


