RESOLUCION DA VALEDORA DO POBO

VISTA a proposta da Xefa do Servizo de Administracion e Persoal para a adscricién en
Comisién de servizos do posto Unidade de Asuntos Econdmicos e Réxime Interior por
periodo dun ano, en virtude das competencias que me atribue o artigo 7 do Regulamento
de Organizacion e Funcionamento da Institucién,

RESOLVO

Primeiro: Iniciar o expediente para a adscricion, mediante comisidon de servizos, por
motivos de urxente e inaprazable necesidade e por prazo dun ano, sen prexuizo da sua
cobertura ordinaria con anterioridade, ou da sua prérroga no caso de resultar preciso, do
posto de Unidade de Asuntos Econdmicos e Réxime Interior (posto n? 11 da Relacién de
Postos de Traballo da Institucién).

Segundo: Publicar na paxina web da Institucidn a oferta para a adscricion en comisidn de
servicios do posto de traballo cuxas caracteristicas se relacionan a continuacion:

L] Denominacién: Unidade de Asuntos Econdmicos e Réxime Interior (nUmero
11 da Relacion de Postos de Traballo)

. Requisitos: funcionario/a de carreira Grupo B/C (A2/C1), de calquera
Administracién publica.

. Nivel: 20

. Complemento especifico 22.351, 26 €

L] Méritos que se valoraran polos servizos prestados en postos

correspondentes ao grupo B/C (A2/C1):

o Formacion e experiencia na tramitacion de ndminas, IRPF, seguros
sociais, xestién contable (documentos contables, facturas, arqueos, garantias)
e elaboracién de anteproxecto de orzamentos.

o Formacion e experiencia en xestidn de inventarios de bens

o Formacidn e experiencia na xestion de seguros de vida e accidentes, plans
de pensidns, axudas sociais e comisions de servizo do persoal que impliquen
desprazamento fora da localidade.

o) Experiencia e cofilecementos en materia de xestion de expedientes e
rexistro.

o Experiencia e cofiecementos en tecnoloxias da informacién.

Todos os requisitos relacionados neste apartado deberdn posuirse no dia da finalizacidn
do prazo para a presentacion de solicitudes, que se indicard na publicacidn da oferta na
web.



As persoas interesadas, deberan remitir o seu curriculo, no que debe figurar
necesariamente un numero de teléfono de contacto e unha direcciéon de correo
electrénico. Non se debe presentar documentacion xustificativa dos méritos alegados,
gue, de ser o caso, poderan ser requiridos para a sua presentacion pola Institucidn, se o
considera oportuno.

Todas as comunicacions referidas a este procedemento, realizaranse exclusivamente a
través do correo electrdnico indicado pola persoa solicitante.

Terceiro: Unha vez analizados os curriculos presentados, ditarase resolucion de adscricion
ao posto en Comisidn de servizos, condicionada a concesién da correspondente
autorizacion da sia Administracion de orixe.

No caso de non obterse a autorizacion, ditarase nova resolucion de adscricion.

Santiago de Compostela, na data da sinatura.
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