MEMORIA PROPOSTA PARA A ADSCRIPCION, EN COMISION DE SERVIZOS, DO POSTO
DE UNIDADE DE ASUNTOS ECONOMICOS E REXIME INTERIOR.

Primeiro. -Con data do 30 de decembro de 2022, o funcionario titular do posto de
Unidade de Asuntos Econdmicos e Réxime Interior (posto n2 11 da Relacién de Postos de
Traballo) cesa por xubilacidn.

Segundo.- As funcions do posto de traballo consisten na xestidn contable da Institucidon
(Rexistro e comprobacion de facturas, contabilizacion previa fiscalizacion pola
intervencion e autorizacion da titular da Institucidén, envio de ordes de transferencia as
entidades bancarias, aplicacién do pago en contabilidade e arquivo), confeccién de
arqueos mensuais, altas, baixas, seguimento e control do inventario de bens, elaboracién
e tramitacion dos documentos contables e garantias dos expedientes de contratacién,
altas, baixas e xestién dos seguros de vida e accidentes do persoal e do plan de pensidns,
tramitacidn e pagamento das axudas sociais do persoal, apoio na elaboracién do borrador
do anteproxecto de orzamentos da Institucion, apoio na tramitacién da documentacién
administrativa e econdmica das comisiéns de servizo do persoal que impliquen
desprazamento fora da localidade, confeccién e contabilizacion da ndmina de altos
cargos, persoal eventual, persoal funcionario e bolseiro da Institucion, confecciéon das
liguidacidons do IRPF e ingreso na conta da Facenda Publica, altas, baixas, incapacidades
temporais, ingresos de cotizacidns @ seguridade social, MUFACE, MUGEJU e Dereitos
Pasivos, arquivo e custodia de documentos (contabilidade, arqueo, ndmina, Seguridade
Social, Muface e dereitos pasivos), apoio ao Rexistro de entrada e saida da Institucidn, e
calquera outra funcién que, sendo propia da sUa categoria profesional se lle encomende.

Terceiro.- As funciéns encomendadas & persoa que ocupa o posto tefien unha
importancia fundamental no funcionamento da Institucion, ao ser encargado da
tramitacién de todos os aspectos referentes a xestiéon econdmica do persoal (néminas,
IRPF, proteccidn social, axudas sociais etc ) e respecto das empresas que prestan os
servizos necesarios para que a Institucién poida realizar as suas funciéns (elaboracion e
contabilizaciéon de documentos contables para os expedientes de contratacion e
tramitaciéon do pago de facturas), sen que o dito traballo, polo seu volume e
especialidade, poida ser realizado por outro/a funcionario/a ao servizo da Institucion,
polo que precisase a sUa cobertura temporal mediante adscricion por Comisidon de
servizos de cardcter temporal, da referida praza a partires do 1 de xaneiro de 2023, de
conformidade co establecido no artigo 32 do Estatuto de Persoal do Parlamento de
Galicia.

FUNDAMENTOS XURIDICOS

Primeiro. O artigo 10. 1 da Lei 6/1984, do 5 de xufio, do Valedor do Pobo, establece que
o persoal ao servizo da Valedora do Pobo dependera orgdanica, funcional e



disciplinariamente da Valedora do Pobo e rexerase polas normas de réxime interior
recollidas na sua disposicidn adicional e, con caracter supletorio, polo Estatuto de Persoal
do Parlamento de Galicia.

Segundo. O desenvolvemento da disposicién adicional da Lei 6/1984, do 5 de xufio
plasmouse no Regulamento de organizacidn e funcionamento da Institucidn, que recolle
no seu Titulo VI o réxime do Persoal ao servizo da Valedora do Pobo, sen que neste titulo
se recollan previsions para a cobertura de postos con cardcter temporal.

Terceiro.- O Estatuto do Parlamento de Galicia (Boletin Oficial do Parlamento de Galicia
do 11 de decembro de 2007) establece no seu artigo 32 a) que se poderdn acordar
comisions de servizo temporais para o persoal funcionario de carreira, con dereito a
reserva do seu posto de traballo, cando un posto de traballo quede vacante.

En todo caso, para o desempeiio do posto de traballo en comisidn de servizos voluntaria,
o persoal funcionario debera ser funcionario/a de carreira, pertencer ao corpo ou escala
da praza que se pretende cubrir e reunir os demais requisitos que estableza a
correspondente relacion de postos de traballo e obter autorizacidén na sia Administraciéon
de orixe para ocupar o posto en Comision de servizos temporal.

De acordo co anterior,
Proponse:

Primeiro: Iniciar o expediente para a adscricién, mediante comisién de servizos, por
motivos de urxente e inaprazable necesidade e por prazo dun ano, sen prexuizo da sua
cobertura ordinaria con anterioridade, ou da sua prérroga no caso de resultar preciso, do
posto de Unidade de Asuntos Econdmicos e Réxime Interior (posto n2 11 da Relacién de
Postos de Traballo da Institucion).

Segundo: Publicar na paxina web da Institucién a oferta para a adscricién en comisién de
servicios do posto de traballo cuxas caracteristicas se relacionan a continuacion:

= Denominaciéon: Unidade de Asuntos Econdmicos e Réxime Interior (nUmero
11 da Relacion de Postos de Traballo)

] Requisitos: funcionario/a de carreira Grupo B/C (A2/C1), de calquera
Administracion publica.

] Nivel: 20
. Complemento especifico 22.351, 26 €
. Méritos que se valoraran polos servizos prestados en postos

correspondentes ao grupo B/C (A2/C1):



o Formacién e experiencia na tramitaciéon de nominas, IRPF, seguros
sociais, xestién contable (documentos contables, facturas, arqueos, garantias)
e elaboracion de anteproxecto de orzamentos.

o Formacidn e experiencia en xestidn de inventarios de bens

o Formacidn e experiencia na xestion de seguros de vida e accidentes, plans
de pensidns, axudas sociais e comisidns de servizo do persoal que impliquen
desprazamento fora da localidade.

o Experiencia e coflecementos en materia de xestion de expedientes e
rexistro.

o) Experiencia e cofiecementos en tecnoloxias da informacidn.

Todos os requisitos relacionados neste apartado deberdn posuirse no dia da finalizacion
do prazo para a presentacion de solicitudes, que se indicard na publicacidon da oferta na
web da Institucion.

As persoas interesadas deberan remitir o seu curriculo, no que debe figurar
necesariamente un numero de teléfono de contacto e unha direccién de correo
electrénico. Non se debe presentar documentacion xustificativa dos méritos alegados,
gue, de ser o caso, poderan ser solicitados pola Institucidn si o considera oportuno.

Todas as comunicacions referidas a este procedemento, realizaranse exclusivamente a
través do correo electronico indicado pola persoa solicitante.

Terceiro: A Valedora do Pobo, unha vez analizados os curriculos presentados, ditara
resolucion de adscricién ao posto en Comision de servizos, condicionada & concesion da
correspondente autorizacidon da sua Administraciéon de orixe.

No caso de non obterse a autorizacion, ditarase nova resolucién de adscricion.

Santiago de Compostela, na data da sinatura.
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